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Oficio Circular n° 25 /2017 - CGP/PRODEP
Salvador, 06 de outubro de 2017.

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)
Prof. RICARDO CARNEIRO DE MIRANDA FILHO
Diretor do Instituto de Fisica

Senhor (a) Dirigente,

Encaminhamos, em anexo, o Relatério da Programacao de Férias 2018.

Chamamos a aten¢do para as recomendagdes a seguir, quando do
preenchimento do supracitado Relatorio:

e Informamos que o Relatorio acima mencionado também estd disponivel no item
“Informag¢des da Unidade/Relatorios” do site: https://www.sipweb.ufba.br e, caso essa
Unidade/Orgéo necessite de alguma orientagdo adicional sobre a Programagdo de férias,
sugerimos agendar atendimento junto ao Grupo de Ocorréncias Gerais desta CGP, pelos
ramais 6418 e 6422 ou e-mail nog(@utba.br.

e Somente faz jus as férias o servidor que ja completou doze meses de exercicio.

®As férias podem ser parceladas em até trés periodos. Caso o servidor opte pelo
parcelamento, alertamos que todos os periodos devem ser programados simultaneamente,
visto que o Sistema SIAPE ndo aceita programagéo parcial.

e Nio ¢ permitido o parcelamento das férias para os servidores que operam com raios X.
Nesta hipotese, a programagdo deve ser 20 (vinte) dias para cada semestre, vedada a
acumulagdo.

e O servidor em usufruto de licenga capacitagdo, afastamento para participagdo em programa
de pos-graduagdo stricto sensu no Pais ou para estudo ou missdo no Exterior, com
remuneracdo, fard jus as férias durante o afastamento, que, se ndo forem programadas, serdo
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registradas e pagas a cada més de dezembro, conforme Orientagdo Normativa n® 10/2014 —
SEGEP/MP.

e Aqueles servidores que ndo gozaram as férias do exercicio de 2016 devem programa-las
para iniciarem até 31/12/2017, sob pena de ndo mais poder usufrui-las.

e Alertamos que os servidores que exercem Cargos de Dire¢do ou Fungdes Gratificadas néo
devem programar férias no mesmo periodo que o do seu substituto.

® De acordo com a Portaria UFBA n° 657/85, as férias dos docentes devem coincidir com o0s
periodos de férias académicas.

e A interrupc¢io das férias somente ocorrera nos termos do artigo 80 da Lei 8.112/90.

e Acordos internos ou periodos oficiosos ndo serdo considerados para o pagamento de
substituicao.

e Informamos que, no sitio da PRODEP, podera ser acessado o Manual de Férias, onde
constam as informag¢des necessarias para langcamento dos periodos de férias no SIAPE.

e Finalmente, alertamos que os responsaveis das Unidades/Orgaos pelo langamento dos
periodos de férias no SIAPE deverdo atentar para o cronograma da folha de pagamento,
disponivel no sitio da PRODEP.

Fontes: Arts. 77 a 80 da Lei n° 8.112/90, Portaria UFBA n°® 657/85 e Orientagdo Normativa
n°2/2011 — SRH/MP (alterada pela ON n° 10/2014).

Atenciosamente,
A

Catia Cristina Pereira Siintana de Cardoso Melo
Coordenadora de/Gestdo de Pessoas
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