B UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

INSTITUTO DE FISICA
Campus Universitirio de Ondina — 40170-115 - Salvador — Bahia
Fone:(071)3283-6600/6603/6604 Fax: + 55 71 3283-6606
e-mail: fis@utba.br

Resolugdo n° 01/2019

Aprova o Regulamento do Centro de Apoio aos
Laboratdrios Didaticos e de Pesquisas (CEALDIP) do IF-
UFBA.

A Congregacdo do Instituto de Fisica da Universidade Federal da Bahia no uso de
suas atribuicdes legais:
RESOLVE:

Art. 10 Aprovar o Regulamento do Centro de Apoio aos Laboratdrios Didaticos e de Pesquisa

(CEALDIP), conforme estabelecido no anexo desta resolugao.

Art. 20 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala da Congregagdo, 10 de ougubro de 2019.

H ’ § A
Prof. Ricardo\Caré‘l/*‘!o“ae Miranda Filho

Presidente da Congregacdo do Instituto de Fisica da UFBa.
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Anexo da Resolugdao n° 01/2019

Regulamento do Centro de Apoio aos Laboratérios Didaticos e de Pesquisa do

IF/UFBA

Art. 10. O Centro de Apoio aos Laboratérios Didéticos e de Pesquisa (CEALDIP) é um

centro essencialmente técnico para atendimento, manutengdo e suporte aos laboratérios

didaticos e de pesquisa, subordinado & Diregdo do Instituto de Fisica.

§ 19. As finalidades deste Centro s3o: Atender ao publico destes laboratérios, dar

suporte intelectual, logistico e tecnolégico a fim de viabilizar as atividades desenvolvidas

nos mesmaos.

§ 20. A atuagdo do CEALDIP nos laboratérios de pesquisa se dard mediante

solicitacdo do responsdvel ao coordenador, dada a particularidade dos servigos

nestes locais. A solicitacdo serd avaliada e atendida dentro das condigdes

disponiveis.

Art. 20. O CEALDIP terd um coordenador escolhido entre os servidores técnico-

administrativos do referido centro, designado pelo Diretor da Unidade, conforme inciso IX

do artigo 20 do Regimento Interno do Instituto de Fisica.
Art. 30. Compete ao coordenador do CEALDIP:

I-

II-

III-

IV-

Administrar e representar o Centro;
Assessorar a direcdo do Instituto de Fisica em relagdo aos assuntos do Centro;

Cumprir e fazer cumprir as prescrigdes do Estatuto e do Regimento Geral da
Universidade Federal da Bahia, do Regulamento de Ensino de Graduagdo e Pds-
Graduacdo, do Regimento Interno do Instituto de Fisica da UFBA, das decistes
da Congregagdo e das demais normas dos conselhos superiores da Graduagao

e da Pés-Graduacgdo, no que lhe couber;

Gerir os recursos humanos a sua disposigdo, zelando pela sua regularidade,
disciplina, decoro, eficiéncia e eficacia, submetendo & Diregdo os relatérios

decorrentes dessa ac¢do, quando solicitado e/ou necessario;

Definir e supervisionar rotinas e procedimentos de atendimento, manutengao e
suporte técnico aos laboratérios, visando a otimizagdo das atividades

desenvolvidas.



Art. 40, Compete ao CEALDIP:

III-

IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

XI-

XII-

XIII-

XIV-

XV-

Prestar atendimento aos docentes, discentes e ao publico em geral, no que
Ihe couber, provendo o devido encaminhamento nos demais casos;

Elaborar e manter atualizado o manual de procedimentos e rotinas do
CEALDIP;

Manter atualizado os murais fisicos e outras formas de comunicagdo de
interesse académico da comunidade do Instituto de Fisica da UFBA, no que
lhe couber;

Controlar o uso de equipamentos e de espagos fisicos que estejam sob sua
responsabilidade e cuja utilizagdo exija reserva prévias ou ndo, observadas
suas normas de utilizagdo;

Zelar pelo funcionamento e organizagdo dos laboratérios como também pelos
bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

Encaminhar as instdncias competentes solicitagdo de providéncias que
viabilizem o funcionamento dos laboratérios e CEALDIP;

Realizar levantamento do material necessario para execugdo dos
experimentos e comunicar, em tempo habil, ao responsavel pelo laboratério
as possiveis necessidades.

Realizar montagem, testar funcionamento, manutengdo e armazenamento
dos materiais utilizados nos experimentos e de uso geral dos laboratérios
didaticos.

Propor otimizagdes e sugerir melhorias em kits experimentais.

Auxiliar os docentes durante as aulas, quando necessario, e prestar suporte
técnico aos monitores durantes hordrios de atendimento aos alunos nos
laboratorios.

Realizar o controle de pequenos almoxarifados alocados nos laboratérios e
encaminhar solicitacdes quando necessario.

Observar e comunicar qualquer irregularidade, incidente ou dano material
decorrente de negligéncia e/ou impericia 3 Coordenagdo pedagdgica
responsavel através de instrumento  préprio. Observar o devido
encaminhamento, e em caso negativo, comunicar aos setores competentes.

Orientar e acompanhar, quando necessario, servicos de manutengdo e limpeza
realizados por terceiros nos laboratérios.

Encaminhar providencias para todo comunicado realizado pelos usuarios
quanto a problemas de infra-estrutura e mau funcionamento de

equipamentos.

Elaborar relatério de atividades desempenhadas pelo centro.
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